PODROBNEJSIE INFORMACIE K PREDLOZENIU KOMPLETNEHO VYUCTOVANIA

Riadne predlozené kompletné vyuétovanie pouzitia dotacii obsahuje najma:

spravu o realizacii projektu — sprava uvadza podrobné hodnotenie napinenia Ucelu poskytnute;
dotacie ainformacie o priebehu realizacie projektu, suc¢astou spravy je aj fotodokumentacia,
odkaz na ¢lanky alebo spravy zverejnené v médiach ohfadom realizacie projektu a pod.;
dokumentaciu z procesu verejného obstaravania jednotlivych zakaziek v zmysle zékona
. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorSich predpisov. Obsahom tejto
dokumentacie su képie dokumentov (resp. odkazy na zverejnené dokumenty) preukazujicich
postup pri vybere dodavatefa tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac (vratane stanovenia
predpokladanej hodnoty zakazky, stanovenia postupu obstaravania, ponuky uchadzacov, kritéria
vyberu, zapisnice zprocesu obstaravania, dokumenty, ktorymi boli overené stanovené
podmienky pre vyber uchadzaca, zmluva o dielo, o poskytnuti sluzby alebo dodani tovaru a pod.)
; smernice alebo interné riadiace akty prijimatela k procesu verejného obstaravania a k obehu
uctovnych dokladov;
pisomny prehlad a Citatelné fotokdpie dokladov preukazujicich pouzitie dotacie, ako st najma:
darové doklady - faktury, pokladni¢né doklady s nalezitostami podla zakona €. 222/2004 Z. z. o
dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov, kipne zmluvy, zmluvy o dielo — link na ich
zverejnenie; objednavky, dodacie listy, preberacie protokoly, vypisy z uctu o prijati dotacie,
vyberoch, bezhotovostnych platbach a podobne;
suCastou finanéného vyuctovania a financného vyuctovania pripadného spolufinancovania
z vlastnych zdrojov alebo z inych zdrojov je tiez:

i.  celkova rekapitulacia vydavkov s vycislenim vysky celkovej pouZitej sumy z poskytnutej

dotacie,

ii.  predloZenie pisomného vyhlasenia prislusného zodpovedného zamestnanca prijimatela
o formalnej a vecnej spravnosti vylcétovania,

iii. — uvedenie miesta, kde sa nachadzaju originaly vSetkych dokladov suvisiacich s
podporenym projektom u prijimatefa,

iv.  doklad o odvedeni vynosov z poskytnutej dotacie podla § 7 ods. 1 pism. m) zakona €.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a doklad o vrateni nepouZzitej dotacie;

v.  Cestné vyhlasenie o uplatneni/neuplatneni odpo¢tu dane z pridanej hodnoty (ak je
prijemca dotacie registrovanym platcom dane z pridanej hodnoty a méZze si uplatnit
odpocitanie dane z pridanej hodnoty, tato nie je pri vyuctovani dotacie povazovana za
opravneny vydavok). Tieto informacie (bod i. az v.) prijimatel’ dotacie uvedie vo
formulari;

Cestné vyhlasenie, ze vydavky uvedené vo finanénom vyuctovani boli realizované len z dotécie
poskytnutej na konkrétny el a nie su financované aj z inych zdrojov doklad o odvedeni vynosov
z poskytnutej dotacie podfa § 7 ods. 1 pism. m) zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych
pravidlach verejnej spravy o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
V pripade, ze z prostriedkov poskytnutej dotacie vznikol prijimatelovi vynos, zasle sa doklad
0 jeho odvedeni na prislusny ucet. Ak vynos prijimatelovi nevznikol, prijimatel dotacie tuto
informaciu uvedie formou €estného vyhlasenia vo formulari. V pripade odvedenia alikvotnej Casti
vynosu, je potrebné uviest spdsob vypoctu. Ak bankovy Ucet prijimatela dotacie nie je uroCeny,
je potrebné zaslat potvrdenie z banky, Ze ide o neuroceny bankovy ucet;

doklad o vrateni nepouZitej dotacie — ak prijimatel dotacie nepouzil celd vySku poskytnute
dotacie, je potrebné predloZit' vypis z bankoveho Uctu o vrateni nepouzitej Casti dotacie spolu
s avizom o poukazani finanénych prostriedkov na ucet ministerstva financii;



Cestné vyhlasenie o uplatneni/neuplatneni odpoctu dane z pridanej hodnoty (ak je prijemca
dotacie registrovanym platcom dane z pridanej hodnoty a moze si uplatnit odpocitanie dane
z pridanej hodnoty, tato nie je pri vyuctovani dotacie povazovana za opravneny vydavok), toto
vyhlasenie prijimatel dotacie uvedie vo formulari;

Vydavky a zoznam dokladov, ktoré prijimatel dotacie predklada (napriklad):

osobné vydavky alebo personalne vydavky — interné (pracovnopravne vztahy — pracovny

pomer, sluzobny pomer, dohody o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru).

Pri dokladovani osobnych vydavkov prijimatel doklada existenciu pracovno-pravneho vztahu

medzi zamestnavatelom a zamestnancom, v rdmci ktorého zamestnanci vykonavaju prace

suvisiace s projektom a zaroven objem a charakter prace, ktora bola v ramci projektu tymito
zamestnancami vykonana. Dokladovanie sa realizuje na zaklade urCenia po¢tu odpracovanych
hodin na projekte za dany mesiac formou vypInenia pracovného vykazu;

pracovny vykaz obsahuje najma: identifikaciu projektu, nézov subjektu, jednoznacnu

identifikaciu zamestnanca a vykonavané pozicie (odkaz na poloZku rozpo¢tu, z ktorej s osobné

naklady hradené), Casové vymedzenie (mesiac a rok, v ktorom bola ¢innost realizovana), Casovy
rozsah prac podla zmluvy a popis €innosti, ktoré su vykonavané v ramci projektu v jednotlivych

dnoch, popis €innosti musi byt podrobne spracovany vzhladom na vykonané cinnosti a

zrealizované vystupy, nepostacuju vSeobecné formulacie typu ,administrativne prace* alebo

Jfiadenie projektu®, zaroven ¢innosti musia byt vykazované v droch, ktoré zodpovedaju ich

skutocnej realizacii, podpis zamestnanca a Statutarneho organu alebo nim poverenej osoby,

resp. opravnenej osoby prijimatela;

s dokladovanim osobnych vydavkov je spojena najméa nasledovna dokumentacia:

e pracovna zmluva;

e suhlas dotknutej osoby (zamestnanca) na spracovanie a poskytnutie osobnych Udajov,
vratane identifikacie U¢tu zamestnanca;

e pracovny vykaz;

e vyplatnu pasku;

e predpis miezd (vypis z dennika, resp. z hlavnej knihy prijimatela o zauc¢tovani uctovného
pripadu, vratane Uhrady vydavku) ;

e vypocet opravnenej mzdy a odvodov;

e doklad o uhrade/vypis z bankového uUCtu potvrdzujici uhradu mzdy s identifikaciou
zamestnanca;

e doklad o uhrade/vypis z bankového U¢tu potvrdzujuci uhradu preddavkov na dar a odvodov
do poistovni s identifikaciou platby;

e dohoda o vykonani prace, resp. ind dohoda mimo pracovného pomeru v zmysle Zakonnika
prace, spolu s identifikaciou projektu, do ktorého je osoba pracujuca na dohodu zapojena a
napliiou préce relevantnej pre projekt, vratane dodatkov;

e suhlas dotknutej osoby na spracovanie a poskytnutie osobnych udajov, vratane identifikacie

uctu osoby pracujucej na dohodu;

pracovny vykaz;

vypocCet opravnenej vysky vydavku;

vyplatna paska alebo iny relevantny doklad;

predpis miezd (vypis z dennika, resp. z hlavnej knihy prijimatela o zau&tovani uctovného

pripadu, vratane Uhrady vydavku);

e doklad o uhrade/vypis z bankového UCtu potvrdzujuci Uhradu odvodov do poistovni
s identifikaciou platby;

prevadzkové vydavky — napr. energie a ngjomné,

vydavky na spotrebny material,

postovné a telekomunikaéné poplatky,



cestovné nahrady (tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty):

cestovny prikaz, vratane vyuctovania pracovnej cesty,

cestovny listok, palubny listok (ak je to relevantné), taxi sluzba vratane pisomného
zdbvodnenia pouzitia taxi sluzby, parkovné, doklad o meskani verejnej dopravy najma
lietadla a pod.),

doklad za ubytovanie,

pri vyuZiti motorového vozidla organizacie pre sluzobné ucely: Ziadanka na prepravu
(relevantna Ziadanka na prepravu tykajuca sa projektu), kniha jazd (relevantné strany knihy
jazd) s oznaCenymi pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktura alebo pokladnicny
blok ERP z nakupu PHM, kopia technického preukazu, spdsob vypoCtu opravnenych
vydavkov na pohonné hmoty;

pri vyuziti sukromného motorového vozidla pre sluzobné ucely - doklad o vySke cestovného
prostrednictvom  verejnej dopravy (ak sa zamestnanec/osoba dohodne so
zamestnavatelom, ze pri pracovnej ceste pouzije sukromné motorové vozidlo, opravnené
vydavky sa urcia len do vySky vydavkov na cestovné verejnou dopravou /cestovny listok
2. triedy vratane miestenky, predloZenim napr. elektronického potvrdenia od dopravcu/. Ak
su v motorovom vozidle viaceré osoby, narok na uhradu ma iba jedna osoba - vodi¢
motorového vozidla);

vypis z bankového Uctu dokumentujuci reélnu uhradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
dokumentujuci reélnu uhradu (ak je to relevantné — cestovné prikazy mézu obsahovat
pokladni¢ny doklad);

v pripade stravného, cestovného alebo ubytovacich sluzieb poskytnutych na fakturu
(prilohami k faktire su pisomna zmluva, dodaci list, resp. preberaci protokol a pisomna
dokumentacia k verejnému obstaravaniu — ak je to relevantné); ako podporna dokumentacia
sa predloZi prezencna listina, na ktorej bude uvedené prebratie stravného, cestovného alebo
poskytnutého ubytovania Uc¢astnikmi a presny termin a ¢as konania aktivity;

sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné);

potvrdenie o prevzati finanénych prostriedkov, ak boli vyplatené v hotovosti;

sluzby zabezpecené dodavatelskym spésobom (napriklad zmluvné vztahy na zaklade
Obchodného zakonnika alebo Obchodného zakonnika),

pripravna a projektova dokumentécia;

vydavky na stavebny dozor;

vydané kolaudacné rozhodnutie alebo rozhodnutie o pred€asnom uzivani stavby alebo
rozhodnutie o do€asnom uZivani stavby na skuSobnu prevadzku a st odstranené vSetky pripadné
nedostatky, na ktoré upozornil stavebny urad pri vydani kolaudac¢ného rozhodnutia;
preberaci/odovzdavaci protokol;

uctovna evidencia — hlavna kniha — ¢lenenie majetku, inventarne karty majetku, zapis o zaradeni
majetku do pouZivania, protokoly o prevzati majetku, a pod.;

kontrolny vykaz k DPH podfa vzoru — priloha k opatreniu ¢. MF/017524/2016-731 Kontrolny
vjkaz DAN Z PRIDANEJ HODNOTY podla § 78a zakona &. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej
hodnoty v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkona o DPH®);

suhrny vykaz, ktorého vzor je ustanoveny Opatrenim MF SR zverejnenym v zbierke zakonov
pod €. 405/2019 Z. z. podfa § 80 zakona o DPH,;

darnové priznanie k DPH;

vypis z bankového uctu k uhrade DPH.



Prijimatel' je povinny zaslat' pozadované podklady tak, aby obsahovali vsetky listinné dokazy
preukazujuce ucel pouzitia dotacie a skuto€nosti vzt'ahujice sa na pouzitie dotacie.

Podklady je mozné zaslat aj elektronicky do schranky ministerstva financii prostrednictvom Ustredného
portalu verejnej spravy www.slovensko.sk.



http://www.slovensko.sk/
https://dotacie.mfsr.sk/

